附件1

《中国中医药年鉴》文稿条目撰写要求

向《中国中医药年鉴》提供的文稿条目，应包括本单位、本部门（系统）2007年全年的主要工作概况条目和各方面的重要事项条目。《年鉴》是汇集上年各方面重要情况、统计资料的参考书、工具书，载入《年鉴》的事情应当是比较重要的、有意义的，资料也应当是具有史料价值的。

《中国中医药年鉴》文稿条目撰写要求如下：
　　（一）文稿的体例。除综述外，一般不可用大小“一、二、三”做二级、三级标题。各单位（省、区、市）的文稿，一级标题标明省、区、市名即可。二级标题是用方头括号“【】”括注概况和其他各方面事项条目的标题，例如：【概况】、【XXX会议】、【《关于XX的意见》出台】等。除【概况】条目内容要求全面外，其他条目则要一事一题，平行排列组织全文。

（二）文稿各条目都要有标题。《年鉴》条目标题要求切题，并且应该是精炼确切的短标题，一般不要超过20个字。条目标题为文稿的二级标题，二级标题前不空格，用方头括号“【】”括注。标题下另起行（空2字）写正文。要在每一条目文尾注明作者，名字用圆括号“（）”括注。

（三）条目篇幅。【概况】条目要综述一年中各方面主要情况，字数可在1000字左右。其他条目，属于同一类条目（例如工作性条目）的若干事件，应一事一条，分写成若干单独条目，每个条目字数一般应控制在600字以内。

（四）要用记事语言和文体，不要使用带文学色彩的语言，何时、何地、何人（单位）、何事、何结果这样的基本要素，应十分确切，例如时间，要写明2007年×月×日。各条目从第一句话起就要开门见山，平铺直叙，不要套话、空话，不要议论。不能把年鉴文稿写成工作总结或小结。

（五）要以第三人称写，不要用“我局”、“我省”或“本市”这样的提法，应具体写明单位全称。不要使用缩略语和简称，应一律使用标准称谓。

（六）文中使用数字，要符合国家标准《出版物上数字用法的规定》，简单地说，凡是可以使用阿拉伯数字而且又很得体时，特别是当所表示的数目比较精确时，均应使用阿拉伯数字，包括整数1～10。公历世纪、年代、年、月、日，小数、倍数、百分数、分数等，均要求使用阿拉伯数字，而不要用汉字数字。

（七）标点符号以国家语言文字工作委员会制定的《标点符号用法》为准。表示范围的连接号，不要用“-”，而要用浪纹“～”，如8.2%～10%，又如5月1日-4日，应为 5月1日～4日。

（八）文稿一律要用16开（A4）纸单面打印，注明页码。打印后务必认真校对。

（九）图片材料请注明照片提供者
